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REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA

GRAD VARAZDINSKE TOPLICE

GRADSKO VIJECE

KLASA: 023-01/18-01/4

URBROJ: 2186/026-04/1-18-4

Varazdinske Toplice, prosinca 2018.

Na temelju odredbe ¢lanka 35. stavka 1. toCaka 4. i ¢lanka 53. stavka 3. Zakona o lokalnoj i
podruénoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine, broj: 33/01., 60/01., 129/05., 109/07.,
125/08., 36/09., 36/09., 150/11., 144/12., 19/13., 137/15., 123/17.), €lanka 31. stavka 1.
tocke 9. Statuta Grada Varazdinskih Toplica (Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije, broj:
7/13., 26/13., 38/13., 4/18., 42/18.) te Clanka 26. Poslovnika Gradskog vije¢éa Grada
Varazdinskih Toplica (,Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije“ broj 7/13., 26/13., 4/18.),
Gradsko vijece Grada Varazdinskih Toplica, na sjednici odrzanoj dana
donosi

ODLUKU
o ustrojstvu upravnog tijela Grada Varazdinskih Toplica

l. OSNOVNE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Odlukom ureduje se ustrojstvo i djelokrug upravnog tijela Grada Varazdinskih Toplica
(u daljnjem tekstu: Grad) te pitanja od znaCaja za redovito djelovanje upravnog tijela, u
skladu sa zakonom.

Clanak 2.

Rijeci i pojmovi te pojmovni sklopovi iz ove Odluke, a koji imaju rodno znacenje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Clanak 3.

Poslove iz samoupravnog djelokruga Grada, kao i poslove drzavne uprave prenijete na
Grad, u skladu sa zakonskim propisima, obavlja Jedinstveni upravni odjel Grada.

Clanak 4.

Jedinstveni upravni odjel Grada, pri obavljanju poslova iz ¢lanka 3. ove Odluke, izvr§ava sve
upravne, stru¢ne i druge poslove, i to narocito:

a) izrada nacrta opc¢ih i pojedinacnih akata koje donose Gradsko vije¢e i gradonacelnik;

b) provedba, primjena i nadzor nad provedbom opcih i pojedinacnih akata Gradskog
vijeCa, gradonacelnika i upravnog tijela;

c) pracenje stanja u podrucjima obuhvacenima samoupravnim djelokrugom Grada te
predlaganje mjera pobolj$anja stanja;



d) izrada stru¢nih analiza i procjena, razvojnih programa i drugih podloga za poticanje
razvoja Grada te sudjelovanje u pripremi razvojnih projekata od interesa za Grad;

e) provedba upravnog postupka i rieSavanje o pravima, obvezama ili pravnim interesima
fizicke ili pravne osobe te drugih stranaka neposrednom primjenom mjerodavnih
zakona, drugih propisa i opcih akata kojima se ureduje odgovarajuce upravno
podrucdje;

f) pruzanje stru¢ne pomoci gradonacelniku i Gradskom vije¢u u obavljanju poslova iz
njihove zakonske nadleznosti;

g) zastupanje Grada u postupcima pred tijelima drzavne uprave, drugim drzavnim
tijelima, tijelima drugih jednica lokalne te jednica podru€ne (regionalne) samouprave,
pravnim osobama s javnim ovlastima, redovnim i specijaliziranim sudovima,
pravosudnim tijelima, drugim tijelima drzavne vlasti i javnopravnim tijelima, a sve u
skladu sa zakonskim ovlastenjima ili opunomoc¢enjem od strane gradonacelnika

h) priprema prijedloga za rad te pracenje djelovanja, poslovanja i rada ustanova i
trgovackih drustava kojima je osniva¢ Grad, odnosno u kojima Grad ima osnivacka
prava ili je imatelj poslovnog udjela, odnosno dionica;

i) predlaganje mjera za gospodarenje imovinom Grada u skladu s mjerodavnim
propisima, paznjom dobrog gospodara;

i) poduzimanje svih mjera u svrhu ostvarenja te naplate prihoda i potrazivanja Grada,
kao i ispunjenja osnovanih obveza Grada, istovremenom zastitom imovinskih i drugih
prava Grada, a u skladu s nacelima fiskalne odgovornosti;

k) predlaganje i poduzimanje mjera te aktivnosti suradnje i pristupanja odgovaraju¢im
udruzenjima s drugim jedinicama lokalne samouprave, jedinicama podruéne
(regionalne) samouprave, tijelima sredidnje drzavne uprave i javnopravnim tijelima,
jedinicama lokalne samouprave i drZzavnim te javnopravnim tijelima stranih drzava;

[) poduzimanje mjera te unapredenje suradnje upravnog tijela grada, ustanova i
trgovackih drustava u kojima je osniva¢ Grad s gradanima, udruzenjima gradana,
organizacijama civilnog drustva i drugim pravnim osobama, a sve u cilju sto
potpunijeg i ucinkovitijeg ostvarenja prava i ispunjenja obveza gradana i pravnih
0soba;

m) obavljanje poslova vezanih uz unutarnju organizaciju te sluzbenitke i namjestenicke
odnose u Jedinstvenom upravnom odjelu Grada,

n) obavljanje drugih poslova odredenih zakonom, aktima Gradskog vijeca i
gradonacelnika u ostvarenju samoupravnog djelokruga Grada, i to narocito u
podru¢jima: uredenje naselja i stanovanje, prostorno i urbanisticko planiranje,
komunalno gospodarstvo, briga o djeci, socijalna skrb, primarna zdravstvena zastita,
odgoj i osnovno obrazovanje, kultura, tjelesna kultura i sport, zastita potroSaca,
zastita i unaprjedenje prirodnog okoliSa, protupozarna i civilna zastita, promet i drugo.

Sadrzaj upravnih, stru¢nih i drugih poslova koji se, prema stavku 1. obavljaju u Jedinstvenom
upravnom odjelu Grada, ureduje se detaljnije uz odredbe o ustrojstvu i djelokrugu pojedinih
ustrojstvenih jednica upravnog tijela Grada.
1. UNUTARNJE USTROJSTVO JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA
Clanak 5.

Unutar Jedinstvenog upravnog odjela Grada kao wupravnog tijela jedinice lokalne
samouprave, osnivaju se sljedece ustrojstvene jedinice:



b)

c)
d)

Odsjek za poslove gradonacelnika, Gradskog vije¢a te op¢e upravne i administrativne
poslove

Odsjek za racunovodstvo, financije i proraun

Odsjek za komunalne poslove, prostorno uredenje i imovinu

Odsjek za drustvene djelatnosti, poduzetnistvo i razvojne projekte.

Clanak 6.

U Odsjeku za poslove gradonacelnika, Gradskog vije¢a te opce upravne i administrativne
poslove, obavljaju se narocito sljedeéi poslovi:

organizacijski, administrativno — tehnicki, protokolarni poslovi, poslovi odnosa s
javnoscu za potrebe ureda gradonacelnika i Gradskog vije¢a te njegovih radnih tijela,
administrativni poslovi sazivanja i pripreme sjednica Gradskog vije¢a i radnih tijela,
priprema tonskog zapisa i zapisnika sa sjednica Gradskog vije¢a i radnih tijela,
administrativna obrada akata koje donosi Gradsko vije¢e i gradonacelnik,
objavljivanje akata donijetih od strane Gradskog vije¢a i gradonacelnika,

poslovi informiranja javnosti putem sredstava javnog priop¢avanja, internetskih
stranica, oglasne ploce i drugih medija

dostava akata Gradskog vije¢a i gradonacelnika na objavu u sluzbenom glasilu,
vodenje brige o azuriranju internetske stranice i oglasnih plo¢a Grada,

poslovi vodenja pisarnice, urudzbenog zapisnika, zaprimanja i otpreme poste, arhive i
drugi poslovi uredskog poslovanja,

priprema jednostavnijih dopisa, zaklju€¢aka, rieSenja, izvjeS¢a, analiza i drugih akata
prema nalogu i uputi gradonacelnika ili proCelnika Jedistvenog upravnog odjela
Grada,

priprema i organizacija sve€ane sjednice Gradskog vijeca,

administrativni, tehnicki i organizacijski poslovi povezani uz neposredno sudjelovanje
gradana u odluCivanju o lokalnim poslovima, usmena i pisana komunikacija s
mjesnim odborima,

usmena i pisana komunikacija s udrugama gradana, organizacijama civilnog drustva,
ustanovama, pravnim i fizickim osobama o pitanjima iz samoupravnog djelokruga
Grada,

administrativni, tehniCki i organizacijski poslovi koji obuhvacaju provedbu izbora svih
razina,

obavljanje poslova vezanih uz unutarnju organizaciju te sluzbenicke i namjestenicke
odnose u Jedinstvenom upravnom odjelu Grada, zastitu na radu, uklju€ujuci pripremu
svih potrebnih i propisanih opcih i pojedinacnih akata, vodenje propisanih evidencija i
pracenje stanja,

obavljanje poslova iz podru€ja prava na pristup informacijama i zastite osobnih
podataka, uklju€ujuéi pripremu potrebnih i propisanih opc¢ih i pojedinacnih akata,
vodenje propisanih evidencija i pracenje stanja,

tehnicki, organizacijski, op¢i upravni i administrativni poslovi potrebni za ispunjenje
obveza iz samoupravnog djelokruga Grada, a koji nisu u djelokrugu drugih odsjeka;
obavljanje drugih poslova odredenih zakonom, aktima Gradskog vijeca i
gradonacelnika ili nalozenih i povjerenih od strane gradonacelnika ili proCelnika
Jedinstvenog upravnog odjela.

Clanak 7.

U Odsjeku za racunovodstvo, financije i proracun obavljaju se narocito sljedeci poslovi:



racunovodstveno-knjigovodstveni poslovi i poslovi financijskog poslovanja, ukljuCujuéi
vodenije svih poslovnih knjiga, analitika i drugih propisanih evidencija,

poslovi proracuna, ukljuCujuéi stru¢ne analize i pra¢enje prihoda i rashoda Grada,
prac¢enje likvidnosti Grada, izrada nacrta proracuna i proracunskih dokumenata te
njihovih izmjena i dopuna,

priprema i izrada nacrta te prijedloga izvjeStaja o izvrSenju proraCuna, pracenje
izvrSenja proraCuna, pracenje stanja i obavjeStavanje gradonacelnika o svim
financijskim okolnostima proracunskog poslovanja,

priprema i izrada svih financijskih i statistiCkih izvje$¢a, drugih propisanih
racunovodstveno-knjigovodstvanih izvjestaja, evidencija i analiza,

poslovi vezani uz zaduzivanje Grada, izdavanje jamstava, suglasnosti na zaduzivanje
trgovackim drustvima i ustanovama ¢iji je osniva¢ Grad,

priprema izjave o fiskalnoj odgovornosti i prateéih akata te nadzor nad ispunjavanjem
obveza fiskalne odgovornosti Grada,

naplata prihoda Grada, uklju€ujuci pripremu poziva na plaéanje, opomena, prijedloga
za prislino izvrSenje i rjeSenja o prisilnom izvrSeniju,

poslovi obra¢una i isplate pla¢a i naknada sluzbenicima i namjeStenicima, naknada
gradonacelniku i zamjeniku, naknada vijeénicima i d¢lanovima radnih skupina,
naknada iz sklopljenih ugovora o djelu i ugovora o autorskom honoraru te drugih
sliénih davanja,

vodenje propisanih evidencija o sluzbenicima upravnog tijela te drugim osobama koje
se s Gradom i/ili upravnim tijelom nalaze u sluzbeni¢kom ili obveznopravnom odnosu
na temelju ugovora o djelu, ugovora o autorskom honoraru, stru¢nom
osposobljavanju, izvrSenju javnih radova, radova za opc¢e dobro,

poslovi obracuna i isplata na temelju ovjerenih racuna, zaklju¢aka, ugovora i drugih
naloga za pla¢anje u skladu s raCunovodstvenim propisima i internim aktima Grada,
priprema i izrada nacrta i prijedloga odluka i drugih akata Gradskog vijeca i
gradonacelnika iz podrucja prora¢una, racunovodstva i financija,

usmena i pisana komunikacija sa strankama, pravnim i fizickim osobama u rjeSavanju
pitanja iz podrucja proracuna, financija i raCunovodstva,

vodenje evidencije o drzavnim potporama,

vodenje evidencije te upis u sustav podataka o proglasenoj elementarnoj nepogodi,
priprema dopisa, izvjeStaja, analiza, odluka, rjeSenja i drugih opcih i pojedinacnih
akata iz podrucja prora¢una, raunovodstva i financija;

vodenje upravnog postupka za potrebe rjeSavanja o pravima, obvezama i pravnim
interesima fizickih i pravnih osoba te drugih stranaka, iz podru¢ja proracuna,
raCunovodstva i financija,

obavljanje drugih poslova odredenih zakonom, aktima Gradskog vijeéa i
gradonacelnika ili nalozenih i povjerenih od strane gradonacelnika ili procelnika
Jedinstvenog upravnog odjela.

Clanak 8.

U Odsjeku za komunalne poslove, prostorno uredenje i imovinu, obavljaju se narocito
sljedeci poslovi:

obavljanje svih poslova prostornog i urbanistiCkog planiranja, ukljuuju¢i pracenje
stanja te izradu stru¢nih analiza i izvjeStaja o stanju u prostoru,

obavljanje poslova zastite okoliSa te odrzivog gospodarenje otpadom, ukljuCujuci
pracéenje stanja, izradu stru¢nih analiza i izvjeStaja o stanju u sustavu gospodarenja
otpadom te pisanu i usmenu komunikaciju s gradanima, pravnim osobama kao i s
pravnom osobom kojoj je povjereno obavljanje djelatnosti skupljanja otpada,



obavljanje svih poslova uredenja naselja, planiranja te provedbe modernizacije,
izgradnje i odrzavanja objekata i uredaja komunalne infrastrukture te nerazvrstanih
cesta u vlasnistvu te pod upravljanjem Grada, ukljuéujuéi izradu svih propisanih
planova, progama, evidencija, izvjestaja i drugih akata, rjeSavanje imovinsko-pravnih i
statusnih pitanja vezanih uz objekte i uredaje komunalne infrastrukture te
nerazvstane ceste,

obavljanje svih poslova komunalnog gospodarstva, u podrujima odrZavanja
nerazvrstanih cesta, javnih povrdina na kojima nije dopusten promet motornim
vozilima, gradevina javne odvodnje oborinskih voda, javnih zelenih povrsina,
gradevina, uredaja i predmeta javne namjene, groblja i krematorija unutar groblja,
odrzavanje Ccisto¢e javnih povrSina i odrzavanje javne rasvjete, parkiranja na
uredenim javnim povrSinama i u javnim garazama, javnih trznica na malo, ukopa i
kremiranja pokojnika u krematorju unutar groblja, komonalnom linijskom prijevozu u
putnika, obavljanju dimnjacarskih poslova, uklju€ujuéi praéenje stanja, pripremu
potrebnih odluka, izvjestaja, programa, planova i drugih akata, ugovora i olitovanja
volje, nadzor nad obavljanjem djelatnosti izgradnje i odrZzavanja komunalne
infrastrukture, provedba svih postupaka (koncesija, javna nabava i dr.) potrebnih za
povjeravanje i odabir pravne i/ili fizicke osobe koja obavlja usluzne komunalne
djelatnosti i djelatnosti odrzavanja komunalne infrastrukture,

poslovi upravljanja, odrzavanja i izgradnje gradevina i uredaja javne, drustvene i
prometne infrastrukture u vlasnistvu ili pod upravljanjem Grada, uklju€ujuéi pracenje
stanja, pripremu potrebnih odluka, izvjestaja, programa, planova i drugih akata,
priprema i provedba projekata izgradnje, rekonstrukcije, modernizacije i uredenja
objekata i uredaja komunalne, drustvene, javne i druge infrastrukture, zelenih
povrSina, gradevina i nekretnina u vlasniStvu Grada, uklju€ujuci pripremu projektne i
tehnicke dokumentacije, provedbu svih postupaka (javha nabava i sl.), pripremu
pravnih poslova i drugih o€itovanja volje, nadzor nad provedbom sklopljenih pravnih
poslova,

poslovi vezani uz odredivanje i naplatu komunalne nakande, komunalnog doprinosa,
spomenicke rente, poreza na kuée za odmor i sli€nih prihoda Grada, ukljuujuéi
praéenje stanja, pripremu odluka, pravilnika, izvjestaja, rjeSenja i drugih opcih i
pojedinacnih akata,

vodenje evidencija o imovini Grada, pokretanje i vodenje postupaka uredenja
imovinsko-pravnog statusa nekretnina i pokretnina u vlasnistvu Grada, upravljanje
imovinom, uklju€ujuci pracenje stanja, pripremu odluka, pravilnika, izvjestaja, rjeSenja
i drugih op¢ih i pojedinacnih akata i pravnih poslova,

obavljanje poslova komunalnog redarstva, ukljuCujuéi pracenje stanja, primanje i
obradu prijava, pokretanje postupaka po sluzbenoj duznosti, nadzor nad
ispunjavanjem odredaba komunalnog reda i drugih mjerodavnih propisa €iji je nadzor
stavljen u nadleznost komunalnog redarstva, izdavanje mandatnih kazni, priprema i
podno&enije prijedloga za pokretanje prekrsajnog postupka,

izrada, obrada i azuriranje programa upravljanja poljoprivrednim zemljiStem,
raspolaganje poljoprivrednim zemljiStem, ukljuCujuci pripremu svih odluka, izvjeStaja,
javnih poziva, natjeCaja i drugih opcih i pojedinacnih akata i pravnih poslova,
obavljanje svih poslova vezanih uz zastitu Zivotinja, veterinarsko — higijeniCarsku
sluzbu, poslove dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije, ukljuCujuéi pripremu svih
odluka, izvjestaja, javnih poziva, natje€aja, drugih opc¢ih i pojedinaénih akata i pravnih
poslova,

obavljanje poslova vezanih uz civilnu i protupozarnu zastitu, te zastitu od
elementarnih nepogoda, ukljuCuju¢i izradu i pripremu svih potrebnih odluka,
prijedloga, zaklju€aka, opcih i pojedinacnih akata i pravnih poslova;



priprema dopisa, izvjeStaja, analiza, odluka, rjeSenja i drugih pojedinacnih i opcih
akata iz podru€ja komunalnog gospodarstva, prostornog uredenja i upravljanja
imovinom Grada,

usmena i pisana komunikacija sa strankama, pravnim i fizickim osobama u rieSavanju
pitanja iz podrucja komunalnih djelatnosti, prostornog uredenja i imovine,

vodenje upravnog postupka za potrebe rjeSavanja o pravima, obvezama i pravnim
interesima fiziCkih i pravnih osoba te drugih stranaka, a iz podru¢ja komunalnih
djelatnosti, prostornog uredenja i imovine,

obavljanje drugih poslova odredenih zakonom, aktima Gradskog vijeéa i
gradonacelnika ili nalozenih i povjerenih od strane gradonacelnika ili procelnika
Jedinstvenog upravnog odjela.

Clanak 9.

U Odsjeku za za drustvene djelatnosti, poduzetnidtvo i razvojne projekte, obavljaju se
narocito sljedeci poslovi:

pracenje raspisa i najava javnih poziva i natjeCaja, priprema projektnih prijedloga,
prijava i zahtjeva za raspisane natjeCaje i javne pozive EU fondova, tuzemnih i
inozemnih javnopravnih tijela,

provedba projekata odobrenih za sufinanciranje iz tuzemnih i inozemnih izvora,
ukljuujuci sastav cjelokupne potrebne dokumentacije, izvje$c¢a, izjava, tabli¢nih
pokazatelja, komunikacija s pravnim i fizickim osobama u provedbi projekata,
stratesko planiranje i provedba aktivnosti i mjera kojima se poti¢e gospodarski razvoj
Grada, unaprjeduje poduzetnicka infrastruktura, povecava zapoSljavanje, ukljuCujuci
izradu svih potrebnih odluka, izvjeStaja, analiza, drugih opéih i pojedinacnih akata;
strateSko planiranje i provedba aktivnosti i mjera kojima se poticu druStvene
djelatnosti te unaprjeduje socijalna =zastita i skrb, razvoj civilnog drustva,
predskolskog odgoja i obrazovanja, kulture i turizma na podruc¢ju Grada,

pradenje stanja te priprema svih izvjeStaja, analiza, odluka, pravilnika, akata,
zaklju€aka, opcih i pojedina¢nih akata iz podru¢ja pred3kolskog odgoja, znanosti i
obrazovanja, zdravstva i socijalne skrbi, kulture, sporta i tehni¢ke kulture,
poduzimanje radnji, mjera i postupaka za ispunjenje obveza i ovlastenja Grada iz
podru¢ja predskolskog odgoja, znanosti i obrazovanja, zdravstva i socijalne skrbi,
kulture, sporta i tehnicke kulture,

priprema i provedba javnih poziva i natjeCaja za dodjelu subvencija i potpora koje
Grad dodjeljuje poduzetnicima i poljoprivrednicima, ukljuCujuc¢i praéenje stanja,
pripremu i provedbu svih potrebnih odluka, zaklju€aka, izjava i drugih pojedinacnih i
opc¢ih akata te pravnih poslova,

priprema i provedba javnih poziva i natje€aja za dodjelu stipendija Grada, ukljuCujuéi
praéenje stanja, pripremu i provedbu svih potrebnih odluka, zaklju€aka, izjava i drugih
pojedinacnih i opcih akata te pravnih poslova,

priprema i provedba javnih poziva i natjeaja za dodjelu subvencija i potpora Grada
udrugama i drugim organizacijama civilnog drustva u provedbi projekata od opceg
interesa, uklju€ujuéi pracenje stanja, pripremu i provedbu svih potrebnih odluka,
zaklju€aka, izjava i drugih pojedinacnih i opcih akata te pravnih poslova,

priprema i provedba javnih poziva za dodjelu subvencija i potpora Grada
organizacijama civilnog drustva, javnim ustanovama, drugim pravnim i fiziCkim
osobama, za provedbu projekata u kulturi, znanosti, obrazovanju, socijalnoj skrbi,
tehnickoj kulturi i drugim sli¢énim podrucjima,

priprema ili sudjelovanje u pripremi gradskih manifestacija,



- komunikacija s proracunskim korisnicima, turistiCkom zajednicom te trgovackim
drustvom kojem je osniva€ Grad, nadzor nad obavljanjem njihovih djelatnosti,
suradnja i rjeSavanje svih medusobnih imovinskopravnih i drugih odnosa,

- priprema dopisa, izvjeStaja, analiza, odluka, rjeSenja i drugih pojedinacnih i opcih
akata i pravnih poslova iz podru¢ja drustvenih djelatnosti, poduzetnidtva i razvojnih
projekata,

- usmena i pisana komunikacija sa strankama, pravnim i fizickim osobama u rjeavanju
pitanja iz podrucja drustvenih djelatnosti, poduzetniStva i razvojnih projekata,

- vodenje upravnog postupka za potrebe rjeSavanja o pravima, obvezama i pravnim
interesima fiziCkih i pravnih osoba te drugih stranaka, a iz podrucja drustvenih
djelatnosti, poduzetnistva i razvojnih projekata,

- obavljanje drugih poslova odredenih zakonom, aktima Gradskog Vvijeca i
gradonacelnika ili nalozenih i povjerenih od strane gradonacelnika ili procelnika
Jedinstvenog upravnog odjela.

Clanak 10.

Jedinstveni upravni odjel Grada te svaki odsjek, u svojem djelokrugu, neposredno provodi
zakonske i druge propise te opce akte Gradskog vije¢a i gradonacCelnika, donosedéi
pojedinacne akte kojima se rjeSava o pravima, obvezama i pravnim interesima fizi¢kih i
pravnih osoba (upravne stvari).

Obvezna je suradnja svakog pojedinog odsjeka unutar Jedinstvenog upravnog odjela u
izvrS§avanju obveza i ovlastenja iz samoupravnog djelokruga Grada.

Clanak 11.

Upravne, struéne i druge poslove koji se, prema odredbama ove Odluke, pripadaju u
djelokrug Jedinstvenog upravnog odjela Grada, odnosno u djelokrug pojedinog odjeka,
obavljaju sluzbenici i namjestenici.

Sluzbenici kao svoje redovito zanimanje obavljaju upravne i struéne poslove iz
samoupravnog djelokruga Grada, kao i poslove drzavne uprave povjerene Gradu, u skladu s
Ustavom i zakonom, ukljuCuju¢i opée, administrativne, financijsko-planske, materijalno-
financijske, raCunovodstvene, informati¢ke i druge stru¢ne poslove.

Namjestenici kao svoje redovito zanimanje obavljaju pomo¢no — tehniCke i ostale poslove
Cije je obavljanje potrebno radi pravodobnog i nesmetanog obavljanja poslova iz djelokruga
Jedinstvenog upravnog odjela Grada.

Clanak 12.

Unutarnje ustrojstvo Jedinstvenog upravnog odjela Grada i pojedinih odsjeka s nazivima i
opisima pojedinih radnih mjesta, struc¢nim i drugim uvjetima za raspored na radna mjesta,
brojem izvrSitelja i drugim pitanjima od znacaja za rad upravnog tijela u skladu sa Statutom
Grada Varazdinskih Toplica i ovom Odlukom, uredit ée se Pravilnikom o unutarnjem redu.

Pravilnik o unutarnjem redu za Jedinstveni upravni odjel Grada donosi gradonacelnik, prema
prijedlogu procelnika, u skladu sa zakonom.



Clanak 13.
Jedinstveni upravni odjel Grada ima svoj pecat koji sadrzi naziv: Republika Hrvatska,
Varazdinske Toplice, Jedinstveni upravni odjel, Grad Varazdinske Toplice i Varazdinska
Zupanija.
Pecat je okruglog obilika, u sredini je grb Republike Hrvatske, a na gornjoj strani pecata je
naziv: Republika Hrvatska. Ispod natpisa Republika Hrvatska je natpis: Varazdinske Toplice,
Jedinstveni upravni odjel, Grad Varazdinske Toplice, Varazdinska zupanija.
Svaki odsjek Jedinstvenog upravnog odjela Grada koristi se pe¢atom Jedinstvenog upavnog
odjela Grada, opisanim u ovom ¢lanku.

Il UPRAVLJANJE JEDINSTVENIM UPRAVNIM ODJELOM GRADA
Clanak 14.

Gradonacelnik usmjerava djelovanje Jedinstvenog upravnog odjela Grada u obavljanju
poslova iz njegovog djelokruga te nadzire njegov rad.

U ispunjavanju obveze iz ove odredbe Odluke, gradonaéelnik nalaze izvrSavanje pojedinih
poslova i zadacéa iz djelokruga Jedinstvenog upravnog odjela Grada te daje smjernice za
postupanije.
Clanak 15.

Jedinstvenim upravnim odjelom Grada upravlja procelnik.

ProCelnika Jedinstvenog upravnog odjela imenuje gradonacelnik, na temelju provedenog
javnog natje€aja, u skladu s odredbama posebnog zakona kojim se ureduje sluzbenicki
odnos sluzbenika i namjeStenika u upravnim tijelima lokalne i podruCne (regionalne)

samouprave.

ProCelnika je moguce razrijesiti u skladu s odredbama zakona kojim se ureduje lokalna i
podru¢na (regionalna) samouprava.

Na prava i obveze proCelnika odgovarajuée se primjenjuju odredbe posebnog zakona kojim
se ureduje radni odnos sluZzbenika i namjeStenika u upravnim tijelima lokalne i podru¢ne

(regionalne) samouprave.

U sluCaju dulje odsutnosti odnosno sprijeCenosti za rad proCelnika zamjenjuje voditel;
odsjeka odnosno drugi sluzbenik odrovarajuce stru¢ne spreme kojeg odredi gradonacelnik.

Clanak 16.
Odjecima Jedinstvenog upravnog odjela Grada rukovode voditelji odsjeka.
V. PRAVA | OBVEZE TE ODGOVORNOST ZA OBAVLJANJE POSLOVA

Clanak 17.



Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela Grada odgovara gradonacelniku za vlastiti rad i rad
sluzbenika Jedinstvenog upravnog odjela.

Voditelji odjeka odgovaraju proCelniku Jedinstvenog upravnog odjela Grada za vlastiti rad i
rad sluzbenika odsjeka kojim rukovode.

Clanak 18.

Sluzbenici i namjestenici Jedinstvenog upravnog odjela Grada povjerene poslove obavljaju
savjesno, pridrzavajuci se Ustava, zakona i drugih propisa, opc¢ih akata Gradskog vijec¢a i
gradonacelnika te pravila struke, postupaju¢i po uputama i nalozima gradonacelnika i
nadredenog sluZzbenika, danima u skladu sa zakonom.

Sluzbenici i namjestenici Jedinstvenog upravnog odjela duzni su medusobno suradivati te,
osim poslova iz opisa radnog mjesta na koje su rasporedeni, obavljati i druge prikladne i
neophodne poslove, povjerene ili nalozene od strane gradonacelnika i nadredenog
sluzbenika.

Clanak 19.

Na prava i obveze sluzbenika i namjestenika Jedinstvenog upravnog odjela Grada, prijam u
sluzbu i raspored na radno mjesto te odgovornost za rad odgovarajuée se primjenjuju
odredbe posebnog zakona kojim se ureduje radni odnos sluzbenika i namjestenika u
upravnim tijelima lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave.

Clanak 20.

Placu sluzbenika i namjestenika Jedinstvenog upravnog odjela Grada, u skladu s odredbama
posebnog zakona, Cini umnozZak keodficijenta sloZzenosti poslova radnog mjesta na koje je
sluzbenik rasporeden i osnovice za obracun plaée, uveéan za 0,5% za svaku navr§enu
godinu rada.

Koeficijente za obracun place sluzbenika i namjestenika u Jedinstvenom upravnom odjelu
Grada odreduje posebnom odlukom Gradsko vije¢e, na prijedlog gradonacelnika. Koeficijenti
za obracun place sluzbenika i namjestenika Jedinstvenog upravnog odjela Grada odreduju
se unutar raspona koeficijenta od 1,00 do 6,00.

Osnovicu za obracun plaée sluzbenika i namjeStenika u Jedinstvenom upravnom odjelu
Grada utvrduje vlastitom odlukom gradonacelnik.

V. SREDSTVA ZA RAD JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA GRADA
Clanak 21.

Sredstva za rad Jedinstvenog upravnog odjela Grada osiguravaju se u proracunu Grada, u
skladu s posebnim propisima.

Ukoliko odlukom Gradskog vije¢a obavljanje pojedinih poslova iz samoupravnog djelokruga
Grada bude organizirano zajednicki s drugim jedinicama lokalne samouprave, sredstva za



rad takve zajedniCke sluzbe, osigurat ée se na temelju sporazuma skloplienog s tim
jedinicama lokalne samouprave.

VL. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.

Danom stupanja na snagu ove Odluke, ukida se Vlastiti pogon Jedinstvenog upravnog odjela
Grada.

Clanak 23.
Nalaze se gradonacelniku da u roku od 60 dana od dana stupanja na shagu ove Odluke
donese Pravilnik o unutarnjem redu, a na temelju kojeg Ce se izvrSiti raspored sluzbenika na
radna mjesta utvrdena tim pravilnikom.

Clanak 24.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o ustrojstvu Gradske uprave Grada
Varazdinskih Toplica (,Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije®, broj: 5/2014.).

Op¢i i pojedinacni akti donijeti na temelju Odluke o ustrojstvu Gradske uprave Grada
Varazdinskih Toplica (,Sluzbeni vjesnik Varazdinske Zupanije“, broj: 5/2014.) ostaju na snazi
ukoliko nisu u suprotnosti s odredbama ove Odluke.

Clanak 26.

Ova Odluka objavljuje se u Sluzbenom vjesniku Varazdinske Zupanije, a na snagu stupa
osmog dana od dana objave.

Predsjednik Gradskog vije¢a

Franjo Prstec



